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คู่มือส าหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะ 
หนว่ยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภออดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกัปลดั องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านาขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี จงัหวดัอดุรธานี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความ
เป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7   วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่ มือประชาชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในท่ีสาธารณะ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธานี  
หมู ่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมอืงอดุรธานี   จงัหวดัอดุรธานี  41000 
โทร.042-218213 

        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.    
        (มีพกัเที่ยง)     
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        พระราชบญัญตัิรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดทิง้     
        หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในท่ีสาธารณะจะกระท าได้ตอ่เมื่อได้รับหนงัสอือนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังาน 
        เจ้าหน้าที่และต้องปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขที่ก าหนดในหนงัสอือนญุาตด้วยเว้นแตเ่ป็นการกระท าของราชการ 
        สว่นท้องถ่ินราชการสว่นอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผน่ประกาศณ 
        สถานท่ีซึง่ราชการสว่นท้องถ่ินจดัไว้เพื่อการนัน้หรือเป็นการโฆษณาในการเลอืกตัง้ตามกฎหมายวา่ด้วยการเลอืกตัง้สมาชิกสภานิติ 
        บญัญตัิแหง่รัฐสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือ 
        ต้นไม้เพื่อให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคารช่ืออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอื่นเก่ียวกบัการเข้าไปและออกจากอาคาร 
        กรณีแผน่ประกาศหรือใบปลวิในการหาเสยีงเลอืกตัง้ทีม่ีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืน่ๆรวมอยูด้่วยจะต้องขออนญุาตจาก 
        เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนีด้้วยเช่นกนัการโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิ 
       ในท่ีสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนญุาตแตม่ิได้ปฏิบตัิให้เป็นไปตาม 
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       หลกัเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนญุาตเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสัง่เป็นหนงัสอืให้ผู้ โฆษณาปลดรือ้ถอนขดู  
       ลบหรือล้างข้อความหรือภาพนัน้ภายในเวลาที่ก าหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบตอ่ความสงบเรียบร้อย 
       หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขดูลบหรือล้าง 
       ข้อความหรือภาพนัน้ได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่จะ 
       อนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในท่ีสาธารณะในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
       (1) ข้อความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอนัดีของประชาชน 
       (2) มีค ารับรองของผู้ขออนญุาตวา่จะเก็บปลดรือ้ถอนขดูลบหรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลวิเมื่อหนงัสอือนญุาตหมดอาย ุ
       (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนมุตัิข้อความหรือภาพท่ีใช้ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบตัติาม           
              กฎหมายใดต้องได้รับอนมุตัิหรือได้ปฏิบตัิตามกฎหมายนัน้แล้วอาทิการขออนญุาตเลน่การพนนัการขออนญุาตเร่ียไรการขอ 
              อนญุาตแสดงมหรสพงิว้เป็นต้น 
       (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตัง้ป้ายโฆษณาต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณที่ห้ามติดตัง้ป้ายโฆษณาซึง่ได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือ  
             ทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนนต้นไม้และ 
             เสาไฟฟ้าซึง่อยูใ่นท่ีสาธารณะเว้นแตเ่ป็นการตดิตัง้เพื่อพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
             ในการอนญุาตเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ท่ีอนญุาตไว้ในหนงัสอือนญุาตและต้องก าหนด 
             อายขุองหนงัสอือนญุาตภายใต้หลกัเกณฑ์ ดงันี ้
             (1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครัง้ละไมเ่กิน 60 วนั 
             (2) การโฆษณาที่ไมเ่ป็นการค้าครัง้และไมเ่กิน 30 วนั 
       เมื่อได้รับอนญุาตแล้วให้ผู้ รับอนญุาตแสดงข้อความวา่ได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่    
และวนัเดือนปีที่ได้รับหนงัสอือนญุาตลงในแผน่ประกาศหรือใบปลวิด้วยการโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในท่ี
สาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัติามเง่ือนไขที่ก าหนดในหนงัสอือนญุาต
ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพนับาท 
หมายเหตุ : 
กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ 
ผู้ รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ 
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้ รับค าขอ 
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนกังานเจ้าหน้าที่จะยงัไมพ่จิารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน
จนกวา่ผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว กรณีมีข้อขดัข้องเก่ียวกบั
การพิจารณาอนญุาตซึง่จะต้องมกีารแก้ไขค าร้องข้อความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือแผน่ปลวิหรือพบในภายหลงัวา่ผู้ขออนญุาต
จะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตขุดัข้องหรือเหตผุลที่ไมส่ามารถออกหนงัสอือนญุาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วนั
นบัแตว่นัตรวจพบข้อขดัข้องแตจ่ะไมเ่กิน 7 วนั หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13.ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนญุาต
พร้อมเอกสารหลกัฐานเพื่อให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
 

4 ชัว่โมง องค์การบริหารสว่น
ต าบลบ้านขาว 

หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุง่หลวง 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเร่ืองให้เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ผู้
มีอ านาจอนญุาตได้พิจารณา 
 

1 วนั องค์การบริหารสว่น
ต าบลบ้านขาว 

หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุง่หลวง 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสอือนญุาต 
 

5 วนั องค์การบริหารสว่น
ต าบลบ้านขาว 

หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุง่หลวง 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบค าร้องขอ
อนญุาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) แผนผงัแสดงเขตที่
จะปิดทิง้หรือโปรย
แผน่ประกาศหรือ
ใบปลวิ 

- 2 0 ชดุ - 

3) ตวัอยา่งของแผน่
ประกาศหรือ
ใบปลวิที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชดุ - 

4) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้ยื่นค าร้อง

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บคุคลธรรมดาและ
ยื่นค าร้องด้วย
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ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมรับรองส าเนา
ถกูต้อง 

ตนเอง) 

5) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้ขออนญุาต
พร้อมรับรองส าเนา
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บคุคลธรรมดาแต่
มอบให้บคุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

6) หนงัสอืมอบอ านาจ
ให้ท าการแทน
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บคุคลธรรมดาแต่
มอบให้บคุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

7) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้ยื่นแทนพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บคุคลธรรมดาแต่
มอบให้บคุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

8) ส าเนาหลกัฐาน
หนงัสอืรับรองการ
จดทะเบยีนนิติ
บคุคลซึง่ผู้มีอ านาจ
จดัการแทนนิติ
บคุคลรับรองส าเนา
ถกูต้องและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลเป็นผู้ยื่นค า
ร้องด้วยตนเอง) 

9) ส าเนาหลกัฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้องและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลเป็นผู้ยื่นค า
ร้องด้วยตนเอง) 
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ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้มีอ านาจ
จดัการแทนนิติ
บคุคลผู้ยื่นค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนา
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลเป็นผู้ยื่นค า
ร้องด้วยตนเอง) 

11) ส าเนาหลกัฐาน
หนงัสอืรับรองการ
จดทะเบยีนนิติ
บคุคลซึง่ผู้มีอ านาจ
จดัการแทนนิติ
บคุคลรับรองส าเนา
ถกูต้องและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลมอบให้
บคุคลอื่นเป็นผู้ยื่นค า
ร้องแทน) 

12) ส าเนาหลกัฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้องและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลมอบให้
บคุคลอื่นเป็นผู้ยื่นค า
ร้องแทน) 

13) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้มีอ านาจ
จดัการแทนนิติ
บคุคลผู้มอบอ านาจ
พร้อมรับรองส าเนา
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลมอบให้
บคุคลอื่นเป็นผู้ยื่นค า
ร้องแทน) 

14) หนงัสอืมอบอ านาจ
ให้ท าการแทน

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
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ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 

อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลมอบให้
บคุคลอื่นเป็นผู้ยื่นค า
ร้องแทน) 

15) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผู้ รับมอบ
อ านาจผู้ยื่นค าร้อง
แทนพร้อมรับรอง
ส าเนาถกูต้องง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
นิติบคุคลและผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบคุคลมอบให้
บคุคลอื่นเป็นผู้ยื่นค า
ร้องแทน) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1) หนังสอือนุญาตให้ปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 

 2) หนังสอือนุญาตให้ปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆที่ไม่เป็นการค้า  
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอดุรธาน ี
       2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมอืงอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธานี  

หมู ่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมอืงอดุรธานี   จงัหวดัอดุรธานี  41000 
       โทร.042-218213 เว็บไซต์ www.bankhaolocal.go.th 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


